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Положение 

о приеме, переводе, 

отчислении (исключении) обучающихся 

МОУ- основной общеобразовательной школы №1

г.Клинцы Брянской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ «Об образовании» № 3266-1 от 10.07.1992 г. (с последующими изменениями и дополнениями), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.03.91 № 196), Уставом МОУ - ООШ №1

1.2. Положение устанавливает порядок приема, перевода, условного перевода, исключения и отчисления обучающихся МОУ - основной общеобразовательной школы №1 (далее Учреждение).
2. Правила приема учащихся в школу

 2.1. Прием граждан в Школу производится в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Правилами приема граждан в муниципальные бюджетные и автономные общеобразовательные учреждения муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области», реализующие программы общего образования, настоящим Уставом.


Правила приема в Школу на ступени начального общего, основного общего  образования обеспечивают прием  граждан, которые проживают на территории муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области» и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

   2.2. При приеме гражданина в Школу последняя обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Школы, основными общеобразовательными программами, реализуемыми Школой, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Школе.


Прием в Школу оформляется приказом директора Школы, который доводится до сведения родителей (законных представителей). Срок рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) о приеме в Школу составляет 15 рабочих дней. Родителям (законным представителям) в течение 15 рабочих дней после регистрации заявления и пакета документов направляется письменный мотивированный ответ.

2.3. Школа осуществляет прием документов в первый класс в соответствии с административным регламентом отдела  образования Клинцовской городской администрации по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»  на территории муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области».

  2.4. Дети, достигшие школьного возраста, проживающие на территории муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области», в обязательном порядке зачисляются в Школу. Детям, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на данной территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест.

  2.5. В
первый класс Школы принимаются дети, достигшие к 1 сентября текущего года возраста 6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

Отдел образования Клинцовской городской администрации вправе разрешить прием детей в Школу в более раннем возрасте. В этом случае заявление согласовывается родителями (законными представителями) с директором Школы и подается в Отдел образования Клинцовской городской администрации. К заявлению прилагаются: копия медицинского документа об отсутствии противопоказаний к обучению в первом классе общеобразовательного учреждения и заключение о психологической готовности ребенка к обучению в школе. Срок рассмотрения заявления - 15 рабочих дней с момента регистрации заявления.

  2.6. Прием
детей в первый класс на конкурсной основе (после вступительных испытаний, экзаменов, тестов, собеседований и т.п.) запрещается. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить по согласию родителей (законных представителей) только после зачисления с целью планирования учебной работы с каждым обучающимся.

       Количество
первых классов в Школе определяется в соответствии с существующими в нем условиями осуществления образовательного процесса, требованиями санитарно-эпидемиологических правил и норм и доводится до сведения родителей (законных представителей) будущих первоклассников до начала приема в первый класс.

Правила приема детей в первый класс должны быть доступны в Школе для всеобщего обозрения. Правила приема детей в Школу закрепляются в данном Уставе и не могут противоречить действующему законодательству Российской Федерации.

  2.7. Зачисление ребенка в первый класс осуществляется на основании письменного обращения родителей (законных представителей) в Школу. При личном обращении в Школу родители (законные представители) ребенка предъявляют документ, удостоверяющий личность заявителя, для установления родственных отношений с ребенком и полномочий законного представителя.

Для зачисления в первый класс родители (законные представители) ребенка вместе с письменным обращением (заявлением) представляют следующие документы:

· медицинскую карту установленного образца (форма № 026/у) или копию медицинской карты, заверенную, руководителем дошкольного образовательного учреждения (оригинал медицинской карты должен быть предоставлен в Школу не позднее 30 августа текущего года);

· свидетельство о рождении ребенка (оригинал и ксерокопия), ксерокопия заверяется подписью директора Школы и печатью, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям).

В случае не достижения ребенком возраста шести лет шести месяцев к указанному перечню дополнительно предъявляется заключение о психологической готовности ребенка к обучению в школе и разрешение Отдела образования о приеме в первый класс.

  2.8 Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема документов для зачисления в первый класс. После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается документ, содержащий информацию о входящем номере заявления о приеме в Школу и перечне представленных документов. Данный документ должен быть заверен подписью секретаря (или другого ответственного лица за прием документов) и печатью Школы.

  2.9. Зачисление ребенка в первый класс оформляется приказом руководителя Школы после представления полного пакета документов и доводится до сведения родителей. В приеме в Школу может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. 

  2.10. Формирование классов по параллелям, а так же перевод являются компетенцией образовательного учреждения.

  2.11.Прием
обучающихся во 2 – 9 классы  проводится в соответствии с лицензионными условиями осуществления образовательной деятельности, санитарными нормами и правилами, а также Уставом и осуществляется при наличии свободных мест. 

Прием во 2 - 9 классы осуществляется при наличии следующих документов:

· заявления родителей (законных представителей) на имя руководителя Школы; 

· личного дела обучающегося; 

· результатов промежуточной аттестации, заверенных печатью образовательного учреждения, из которого прибыл обучающийся (в случае приема в Школу в течение учебного года); 

· медицинской карты установленного образца по форме № 026/у; 

· копии свидетельства о рождении ребенка либо копии паспорта ребенка. 

    2.12. Школа оказывает помощь родителям (законным представителям) в создании условий для получения их детьми общего образования в форме семейного образования, самообразования, экстерната. 

  2.13. Порядок организации получения образования в разных формах определяется Положением об организации индивидуального обучения на дому, по индивидуальным планам и в форме экстерната, семейного образования, самообразования, утвержденным директором Школы.

  2.14. Школа обеспечивает занятия на дому с обучающимися в соответствии с медицинским заключением о состоянии их здоровья. В соответствии с нормативными документами выделяется количество учебных часов в неделю, составляется расписание, приказом определяется персональный состав педагогов, ведется журнал проведенных занятий. Родители (законные представители) обязаны создать условия для проведения занятий на дому. С родителями (законными представителями) согласовывается расписание, учебный план, формы и сроки прохождения промежуточной аттестации.

  2.15. Обучение по индивидуальным учебным планам осуществляется по заявлению родителей (законных представителей).

Школа обеспечивает обучение в дистанционной форме в соответствии с Положением о дистанционном обучении.

3.Перевод в следующий класс.

3.1. Обучающиеся 1-8 классов, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

3.2. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению Педагогического совета Учреждения.

3.3.Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

3.4.Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум или более предметам и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей):

— оставляются на повторное обучение;

— переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника Учреждения; 

— продолжают получать образование в иных формах. 

3.5. Решение Педагогического совета в отношении обучающихся, оставленных на повторное обучение, доводится до сведения родителей (законных представителей) классным руководителем.

4. Условный перевод.

4.1. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно.

4.2.Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года. 

4.3.Учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации. 

4.4 Порядок условного перевода обучающихся.

4.4.1.Условный перевод обучающегося в следующий класс производится по решению Педагогического совета в соответствии с его компетенцией, определенной уставом Учреждения. 

4.4.2.Педагогическим советом на заседании, посвященном переводу учащихся в следующий класс, определяются и заносятся в протокол условия осуществления перевода обучающихся на ступени начального общего, основного общего имеющих по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету. 

4.4.3.В протоколе Педагогического совета указывается фамилия ученика, класс, название предмета, по которому по итогам года он имеет неудовлетворительную отметку; определяется срок ликвидации задолженности. На основании решения Педагогического совета издаётся соответствующий приказ. 

4.4.4. Решение Педагогического совета в отношении обучающихся, перевод которых отложен, доводится до сведения родителей (законных представителей) классным руководителем. Родители (законные представители) условно переведенного обучающегося письменно уведомляются о принятом решении, сроках ликвидации задолженности, объёме необходимого для освоения учебного материала. 

4.4.5.Академическая задолженность условно переведенным обучающимся ликвидируется в установленные Педагогическим советом сроки, но не ранее начала следующего учебного года.

4.4.6.Форма ликвидации академической задолженности выбирается Учреждением самостоятельно и может проходить как письменно, так и устно в виде зачёта, контрольной работы и др. 

4.4.7.Условно переведенные зачисляются в следующий класс на основании решения педагогического совета и приказа директора школы, их фамилии вносятся в списки классного журнала текущего года. 

4.5.Аттестация условно переведённых учащихся

4.5.1.Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в установленные сроки, продолжают обучение в данном классе. Педагогическим советом принимается решение о переводе учащегося, на основании которого директором школы издаётся приказ. В классный журнал предыдущего года вносится соответствующая запись рядом с записью об условном переводе. В личном деле обучающегося производится исправление неудовлетворительной годовой отметки и делается соответствующая запись.

4.5.2.Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не ликвидировавшие академическую задолженность в установленные сроки, по усмотрению родителей (законных представителей):

— оставляются на повторное обучение; 

— переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения; 

— продолжают получать образование в иных формах. 

Решение принимается Педагогическим советом, на основании которого директором Учреждения издаётся приказ. В классный журнал текущего года вносится соответствующая запись.

4.5.3. Родители (законные представители) должны быть поставлены в известность о заседании педагогического совета не позднее, чем за три дня до его проведения. 

4.6.Особенности условного перевода

4.6.1.Условный перевод не осуществляется для обучающихся выпускных классов ступеней начального общего и основного общего образования. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования. 

5. Отчисление обучающегося из школы

5.1. Отчислению из контингента Учреждения подлежат:

5.1.1. На основании решения Педагогического совета - все обучающиеся 9-х классов, успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию и получившие документ об основном общем образовании; не допущенные к государственной (итоговой) аттестации или не прошедшие государственную (итоговую) аттестацию и получившие справку об обучении в общеобразовательном учреждении установленного образца.

5.1.2. На основании решения суда или других уполномоченных органов – обучающиеся, направленные в специальные школы (реабилитационные центры) для детей с особо опасным поведением.

5.1.3. На основании заявления родителей (законных представителей) – обучающиеся в связи с переходом в другое образовательное учреждение. 

5.1.4. Обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить Учреждение до получения основного  общего образования на основании заявления родителей (законных представителей) с просьбой об отчислении их ребёнка, на котором имеется письменное согласование отдела образования Клинцовской городской администрации Брянской области комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

5.1.5.В данном случае администрация Учреждения представляет в отдел образования Клинцовской городской администрации следующие документы:


-заявление родителей (законных представителей);


-ходатайство образовательного учреждения об отчислении обучающегося;


-психолого-педагогическую характеристику обучающегося;


-справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;


-отчет о проделанной работе с обучающимся;


-документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления Учреждения.

6. Исключение обучающегося из Учреждения.

6.1. Исключение есть частный случай отчисления, когда речь идет об отчислении учащихся школы за противоправные действия.

Исключению из Учреждения подлежат на основании решения Педагогического совета обучающиеся, достигшие пятнадцатилетнего возраста, за совершенные неоднократные грубые нарушения устава Учреждения. Под неоднократным нарушением устава Учреждения понимается совершение обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных директором Учреждения, нового, как правило, грубого нарушения устава.

6.2. Грубыми нарушениями устава Учреждения являются:

-преднамеренная порча или уничтожение школьного имущества, оборудования, технических средств обучения, повлекшие за собой угрозу жизни или здоровья других участников образовательного процесса;

-дезорганизация работы Учреждения как образовательного учреждения;

-появление в Учреждении в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения;

-применение физического насилия в отношении участников образовательного процесса.

6.3. Решение об исключении обучающегося применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание этого ученика в образовательном учреждении отрицательно влияет на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

6.4. Основанием для рассмотрения вопроса об исключении обучающегося из Учреждения являются приказы директора Учреждения в отношении несовершеннолетнего за грубые нарушения устава Учреждения, Правил поведения обучающихся (не менее двух за учебный год).

6.5. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) в их присутствии и в присутствии обучающегося.

6.6. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. При этом Учреждение представляет следующие документы:

- выписку из решения педагогического совета Учреждения об отчислении;

- итоговые отметки успеваемости за предыдущий год и выписка отметок в текущем учебном году;

- характеристику с результатами принятых педагогическим коллективом мер.

6.7.Администрация Учреждения обязана незамедлительно проинформировать об исключении обучающегося его родителей (законных представителей) и отдел образования Клинцовской городской администрации Брянской области.

6.8.Учреждение, отдел образования Клинцовской городской администрации Брянской области совместно с родителями (законными представителями) исключенного в месячный срок принимают меры, обеспечивающие его трудоустройство или продолжение обучения в другом образовательном учреждении.

7. Перевод обучающихся на другие формы обучения

7.1. С учетом потребностей и возможностей личности образовательные программы общего образования могут осваиваться в следующих формах: в очной форме, очно-заочной (вечерней), заочной, в форме семейного образования, самообразования, экстерната.

Допускается сочетание различных форм получения образования. Для всех форм получения образования в пределах конкретной основной общеобразовательной программы действует  федеральный государственный образовательный стандарт.

          7.2. Перевод на другие формы обучения в пределах Учреждения осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося и соответствующего приказа директора Учреждения. Перевод на обучение по очно-заочной (вечерней), заочной формам необходимо для несовершеннолетних обучающихся, не получивших основного общего образования, необходимо согласие Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

7.3. Учреждение на основании заключения лечебного учреждения, заявления родителей и с разрешения отдела образования Клинцовской городской администрации Брянской области может организовывать индивидуальное обучение на дому обучающихся, которые по состоянию здоровья не могут посещать занятия в школе. Организация индивидуального обучения регламентируется приказом директора Учреждения с учетом соответствующих нормативов.

8.Порядок разрешения разногласий, возникающих при переводе, отчислении и исключении граждан.

8.1. В случае разногласий при переводе и отчислении (исключении) обучающихся родители и их законные представители имеют право обратиться с письменным заявлением в отдела образования Клинцовской городской администрации Брянской области либо обжаловать решение в суде.
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